FACTURA
	Número y serie
	Fecha de expedición
	Fecha de la operación

	[Serie]-[número correlativo, p. ej. 2027-0001]
	[dd/mm/aaaa]
	[Solo si es distinta de la de expedición]


Arts. 6.1.a, b e i del Reglamento de facturación (RD 1619/2012). Las rectificativas van en una serie propia.

	Emisor
	Cliente (destinatario)

	Nombre y apellidos o razón social completa:
[ ]
NIF: [ ]
Domicilio: [calle, número, CP, municipio, provincia]
	Nombre y apellidos o razón social completa:
[ ]
NIF: [ ]
Domicilio: [calle, número, CP, municipio, provincia]


Arts. 6.1.c, d y e. El NIF del cliente es obligatorio en las operaciones en España que factura un empresario establecido aquí, en las entregas intracomunitarias y en la inversión del sujeto pasivo. El manual de IVA de la AEAT no exige el domicilio del cliente si es una persona física que no actúa como empresario. Si el cliente es de otro país de la UE, su NIF-IVA (con el prefijo del país).

	Descripción
	Cantidad
	Precio unitario sin IVA
	Descuento
	Importe sin IVA
	Tipo de IVA

	[ ]
	[ ]
	[ ] €
	[ ] %
	[ ] €
	[21 / 10 / 4 % o exenta]

	[ ]
	[ ]
	[ ] €
	[ ] %
	[ ] €
	[21 / 10 / 4 % o exenta]

	[ ]
	[ ]
	[ ] €
	[ ] %
	[ ] €
	[21 / 10 / 4 % o exenta]

	[ ]
	[ ]
	[ ] €
	[ ] %
	[ ] €
	[21 / 10 / 4 % o exenta]

	[ ]
	[ ]
	[ ] €
	[ ] %
	[ ] €
	[21 / 10 / 4 % o exenta]


Art. 6.1.f y g. El precio unitario sin impuesto y los descuentos que no estén ya en él son obligatorios. Si hay operaciones a tipos distintos, o exentas y no exentas, la base de cada grupo va por separado (art. 6.2).

	Resumen
	Importe

	Base imponible al [21] %
	[ ] €

	Cuota de IVA al [21] %
	[ ] €

	Base imponible al [10] % (si la hay)
	[ ] €

	Cuota de IVA al [10] % (si la hay)
	[ ] €

	Base exenta o no sujeta (si la hay)
	[ ] €

	Total factura
	[ ] €

	Retención de IRPF, [15 / 7] % sobre [base] (solo si el cliente debe retener; no es un dato obligatorio de la factura)
	− [ ] €

	Total a pagar
	[ ] €


Art. 6.1.h: la cuota de IVA, en euros y por separado (art. 12.1 si facturas en otra moneda). La retención la practica quien paga (DGT V2609-23).
Menciones obligatorias (deja solo la que corresponda y borra el resto)
☐ Operación exenta de IVA: [art. 20.Uno.__.º de la Ley 37/1992] — art. 6.1.j
☐ Entrega intracomunitaria exenta: [art. 25 de la Ley 37/1992] — art. 6.1.j; NIF-IVA del cliente obligatorio
☐ Inversión del sujeto pasivo — art. 6.1.m
☐ Régimen especial del criterio de caja — art. 6.1.p
☐ Régimen especial de los bienes usados / de los objetos de arte / de las antigüedades y objetos de colección — art. 6.1.o
☐ Régimen especial de las agencias de viajes — art. 6.1.n
☐ Facturación por el destinatario — art. 6.1.l
Datos voluntarios
Forma de pago: [transferencia / tarjeta / …]   IBAN: [ ]   Vencimiento: [dd/mm/aaaa]
Ni la forma de pago, ni el vencimiento, ni el logotipo, ni la firma son requisitos del art. 6. Los plazos de pago entre empresas los fija la Ley 3/2004.

Plantilla de obligadoafacturar.com, contenido del art. 6 del RD 1619/2012 (texto consolidado, última actualización publicada el 31/03/2026), revisada el 1 de noviembre de 2026. Sirve para escribir, imprimir o enviar en PDF una factura a mano. Si la rellenas con un programa que calcula, guarda o numera las facturas, ese programa puede ser un sistema informático de facturación sujeto a Verifactu desde tu fecha: lee la guía «Facturar con Excel, Word o a mano» en obligadoafacturar.com. Cuando una factura la emite un sistema sujeto a Verifactu, el propio sistema añade el código QR y, en su caso, la leyenda «VERI*FACTU» (art. 6.5); esta plantilla no los lleva.
